	全区统一OA办公系统人员调整表

	姓名
	OA账号
	原单位
	原部门
	原职务
	新单位
	新部门
	新职务
	是否退休
	未处理完工作转交代理人姓名及账号
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	填报人
	
	填报单位
	
	填报人联系电话
	
	

	填报单位盖章
	    填报单位全称：                                            日期：      年      月       日

	注：1.退休人员请填写姓名、原单位、原部门、原职务、选择退休即可，若有未办理结束工作，可转交给原单位其他人员办理，必须在代办人同意情况下，需填写代办人姓名及联系方式。

2.调动部门或调动岗位请按此表填完整调动明细。

3.未处理完工作转交代理人是指在原岗位没有办理结束的工作，可转交给原单位其他人员办理，必须在代办人同意情况下，需填写代办人姓名及联系方式。

    4.填报人信息联系电话必填，方便系统管理员咨询具体事宜。


